桃園市政府教育局所屬各級學校
【共同供應契約驗收程序檢核表】(範本)
	訂單編號
	

	訂購品項名稱（案號）
	

	項次
	檢核項目
	檢核結果

	
	
	是
	否
	不適用

	(1) 交貨階段之檢核項目

	1
	是否督促訂約廠商依共同供應契約如期交貨？
	
	
	

	2
	是否依契約規定檢附相關文件？
（如保固保證書、檢驗合格證明文件或中文維修操作手冊等）。
	
	
	

	3.
	交貨時間是否仍在履約期限內？
	
	
	

	(2) 驗收階段之檢核項目

	4
	是否依共同供應契約與採購法規定於30日內辦理驗收程序？
	
	
	

	5
	主驗人是否經機關首長或其授權人員指派？
	
	
	

	6
	驗收紀錄內容是否完整？
	
	
	

	7
	是否核派採購案件最基層之承辦人員以外同仁擔任採購之主驗人？
	
	
	

	8
	是否依規定監辦且監驗人員於結算驗收證明書簽認？
	
	
	

	9
	是否製作驗收紀錄？
	
	
	

	10
	系統訂單金額是否與採購金額相符？
	
	
	

	備註：


檢核人：
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