桃園市政府教育局所屬各級學校
【共同供應契約訂購程序檢核表】(範本)
	訂單編號
	

	訂購品項名稱（案號）
	

	項次
	檢核項目
	檢核結果

	
	
	是
	否
	不適用

	1
	本次共同供應契約採購需求是否在契約所載可供訂購之數量或金額範圍內？
（各次訂購數量或金額，以共同供應契約所載各標的每次最高採購數量或金額為限。）
	
	
	

	2
	本次採購履約時間是否在共同供應契約期限內？
	
	
	

	3
	本次採購標的有二家以上訂約廠商可供應，訂購時是否選擇較符合機關需要之訂約廠商？
	
	
	

	4
	本次採購未利用傳真訂購方式利用該契約辦理採購以規避電子訂購系統之管控。
	
	
	

	5
	本次採購非規避採購上限而分批訂購。
	
	
	

	6
	共同供應契約價格是否有高於市場行情者？
（若價格有高於市場行情者，請通報訂約機關，且不得利用共同供應契約辦理採購）
	
	
	

	7
	擇定之共同供應契約是否符合本次採購規格及價格需求？
	
	
	

	8
	本案是否視情況洽訂約廠商提供更優惠之價格或條件？
	
	
	

	9
	是否自政府電子採購網採電子線上作業方式訂購？
	
	
	

	10
	利用共同供應契約辦理訂購，需附加採購共同供應契約以外之標的者，是否與訂購標的相關，且附加採購金額不得逾公告金額十分之一及訂購標的之金額。
	
	
	

	11
	本案如屬查核金額以上之共同供應契約採購，是否經上級核准？
	
	
	

	12
	是否口頭通知立約商履約後始補辦訂購程序？
（請自電子採購網採電子線上作業方式訂購，請勿口頭通知立約商履約後始補辦訂購程序）
	
	
	

	備註：


檢核人：
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