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 桃園市政府教育局

桃園市OO幼兒園新建公共化工程
審查作業須知

(服務建議書製作)

中   華   民   國     年       月

【本簽核頁請置於服務建議書封面內頁】 

	「桃園市OO幼兒園新建公共化工程」
服務建議書

第○冊共○冊

投標廠商印鑑

負責人印鑑

               (投標廠商名稱)

               民國○年○月○日 



服務建議書內容要求(依審查項目順序列舉)

1. 履約實績：
a. 承商承攬建築類工程業務、履約記錄、信譽及廠商(曾)榮獲政府各機關評定為優良廠商或得獎之情形等說明。
b. 承攬在建工程總量說明，迄投標日止正履行中之所有契約尚未完成部份之總量說明(近5年承攬工程履歷資料之說明)。
c. 承攬廠商近5年施工查核成績、是否發生公共工程重大職災及獲獎情形等。
2. 對本工程之瞭解程度：
a. 計畫完整性及對本採購的瞭解程度(包含工作計畫、方法、內容、構想及策略)。
3. 工程管理及執行能力：
a. 施工綱要規劃及交通維持計畫等。

b. 職業安全衛生管理計畫，內容應包括計畫期間、基本方針、管理目標、重點實施事項細部執行計畫等。
c. 品質管理計畫(主要設備廠牌及型錄)。
d. 整體計畫工期檢討及施工預定進度，及如期履約效率(包括達成工期或縮短工期之可行方案、期程控管計畫)。
e. 分包策略及其履約方式。
f. 影響本工程之關鍵議題及其解決策略。

4. 工程專案組織 : 
a. 工程專案計畫主持人、專業組織人員等之學經歷及素質(含專長、責任與專業技術檢定或訓練之證照或合格證書)。

b. 團隊組織架構之完整性。

c. 人力配置。
桃園市OO幼兒園新建公共化工程
」
服務建議書內容摘要暨頁次對照表

（投標廠商名稱）　　　　　                       　中華民國　年　月　日

	評選項目及內容
	內容摘要

	1、 履約實績

	1. 承商承攬建築類工程業務、履約記錄、信譽及廠商(曾)榮獲政府各機關評定為優良廠商或得獎之情形等說明。
	詳請參閱服務建議書○頁。

	2. 承攬在建工程總量說明，迄投標日止正履行中之所有契約尚未完成部份之總量說明(近5年承攬工程履歷資料之說明)。
	詳請參閱服務建議書○頁。


	3. 承攬廠商近5年施工查核成績、是否發生公共工程重大職災及獲獎情形等。
	詳請參閱服務建議書○頁。

	2、 對本工程之瞭解程度

	1. 計畫完整性及對本採購的瞭解程度(包含工作計畫、方法、內容、構想及策略)。
	詳請參閱服務建議書○頁。

	3、 工程管理及執行能力

	1. 施工綱要規劃及交通維持計畫等。
	詳請參閱服務建議書○頁。

	2. 職業安全衛生管理計畫，內容應包括計畫期間、基本方針、管理目標、重點實施事項細部執行計畫等。
	詳請參閱服務建議書○頁。

	3. 品質管理計畫(主要設備廠牌及型錄)。
	詳請參閱服務建議書○頁。

	4. 整體計畫工期檢討及施工預定進度，及如期履約效率(包括達成工期或縮短工期之可行方案、期程控管計畫)。
	詳請參閱服務建議書○頁。

	5. 分包策略及其履約方式。
	詳請參閱服務建議書○頁。

	6. 影響本工程之關鍵議題及其解決策略。
	詳請參閱服務建議書○頁。

	4、 工程專案組織

	1. 工程專案計畫主持人、專業組織人員等之學經歷及素質(含專長、責任與專業技術檢定或訓練之證照或合格證書)。
	詳請參閱服務建議書○頁。

	2. 團隊組織架構之完整性。
	詳請參閱服務建議書○頁。

	3. 人力配置。
	詳請參閱服務建議書○頁。


服務建議書製作說明

投標廠商提出之服務建議書應包括下列部份，投標文件除另有規定外應使用中文，但特殊技術圖說或技術文件得使用英文。

(1) 製作格式建議如下：
1. 建請以紙本方式製作服務建議書

(1) 服務建物書內容為A4直式橫書格式製作，設計圖說可為A3並摺頁為A4，並以電腦繕打，但相關之圖說不在此限。

(2) 建請裝訂左側成冊，如有一冊以上，請於封面註明總冊數及冊次。

(3) 服務建議書封面建請加蓋廠商及負責人印鑑。

(4) 服務建議書裝訂後，如有缺漏、錯誤或需補充部分，得製作勘誤表或補充說明，份數與服務建議書冊數相同，併同服務建議書送達。

(5) 建請印製紙本之服務建議書〔12〕份。

(6) 建請提供電子檔光碟〔1〕份，內含服務建議書及對照表之電子檔(PDF)，且未設定限制內文標記複製及修正等任何文件保護機制，並請置於服務建議書第一冊內，以利工作小組彙整。

2. 其他

(1) 建請加目錄、編頁碼、加封面。

(2) 服務建議書內容中引用相關書籍、資料，建請加註所引用之出處。

(3) 服務建議書內容次序建請按評分表之評選項目次序排列。

(4) 不含封面、目錄及附件，不得超過〔100〕頁（單面印製1張計1頁；雙面印製1張計2頁）。

(2) 請檢附「服務建議書內容摘要暨頁次對照表」（格式詳附件）。

(3) 主要材料及設備使用廠牌說明表應檢附於服務建議書內。

(4) 投標廠商於服務建議書所提及之本專案負責人或專案經理，應以就職於投標廠商者為限(非就職於投標廠商者，評選項目「簡報及答詢」不予計分。)投標時，請另附上開人員之在職證明文件。上揭之在職證明文件為下列文件之一：

1. 勞工保險局核發之勞工保險被保險人投保資料表。

2. 格式為薪資之各類所得扣繳暨免扣繳憑單。

3. 政府機關、公立學校或公營事業出具之證明。

4. 經公證或認證之投標廠商自行出具之證明。

5. 其他經招標機關認可之文件。
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