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相 關 文 件



桃園市學校午餐教育資訊網

學校午餐採購工作手冊
桃園市學校午餐教育資訊網/
檔案下載區/委外、自辦、外
訂盒桶餐工作手冊

午餐工作手冊
桃園市學校午餐教育網/
檔案下載區/

總務主任

午秘、營養師

簡報者
簡報註解
`

http://lunch.tyc.edu.tw/edu/Module/Home/Teacher_Index.php
http://lunch.tyc.edu.tw/edu/Module/Home/Teacher_Index.php


公共工程委員會

投標須知範本(1090323修正)

財物採購契約範本(1090115)

開標/議價/決標/流標/廢標紀錄檔

工程會//招標相關文件及表格

https://www.pcc.gov.tw/Index.aspx
https://www.pcc.gov.tw/Index.aspx


手冊資料、相關辦法

手 冊

法規

法規

法規

最有利標作業手冊(109/11/10更新)

採購評選委員會組織準則
(成立執掌 條件…)

採購評選委員會審議規則

最有利標評選辦法

法規 機關主會計及有關單位會同監辦採購辦法

https://www.pcc.gov.tw/cp.aspx?n=9E4170CE48E7F791
http://lawweb.pcc.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL000728#lawmenu
http://lawweb.pcc.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL000727#lawmenu
http://lawweb.pcc.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL000679
http://lawweb.pcc.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL000682#lawmenu


採購稽核單位案例

桃園市政府政風處/採購稽核

桃園市政府採購稽核小組
稽核監督事項應檢附資料清冊

https://csed.tycg.gov.tw/home.jsp?id=228&parentpath=0,120,222
http://csed.tycg.gov.tw/home.jsp?id=230&parentpath=0,120,222&mcustomize=gdownload_view.jsp&dataserno=201810300004&aplistdn=ou=data,ou=generaldownload,ou=download,ou=service,ou=ap_root,o=tycg,c=tw&toolsflag=Y
http://csed.tycg.gov.tw/home.jsp?id=141&parentpath=0,140&mcustomize=gdownload_view.jsp&dataserno=201601120002&aplistdn=ou=data,ou=generaldownload,ou=download,ou=service,ou=ap_root,o=tycg,c=tw&toolsflag=Y
http://csed.tycg.gov.tw/home.jsp?id=141&parentpath=0,140&mcustomize=gdownload_view.jsp&dataserno=201601120002&aplistdn=ou=data,ou=generaldownload,ou=download,ou=service,ou=ap_root,o=tycg,c=tw&toolsflag=Y


作 業 流 程



重要參考子法

1.最有利標評選辦法

2.採購評選委員會組織準則(成立執掌條件…)

3.採購評選委員會審議規則

4.機關主會計及有關單位會同監辦採購辦法

http://lawweb.pcc.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL000679
http://lawweb.pcc.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL000728#lawmenu
http://lawweb.pcc.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL000727#lawmenu
http://lawweb.pcc.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL000682#lawmenu


適用最有利標簽辦文件範例

01

02

03

04

1.
擬採適用最有利標決標之簽辦文件 (doc) (pdf) (odt)

報上級機關核准之函(稿) (doc) (pdf) (odt)

評選須知（含評分表、總表) (doc) (pdf) (odt)

2.
訂定專家學者評選委員篩選條件之
簽辦文件 (doc) (pdf) (odt)

3.
核定評選委員及工作小組成員之簽辦文件 (doc) (pdf) (odt)

專家學者委員建議名單 (doc) (pdf) (odt)

專家學者以外委員建議名單 (doc) (pdf) (odt)

聘兼委員意願調查表 (doc) (pdf) (odt)

工作小組成員建議名單 (doc) (pdf) (odt)

4.
成立評選委員會之簽辦文件
免召開第1次會議者 (doc) (pdf) (odt)

召開第1次會議者 (doc) (pdf) (odt)

開會通知單(稿) (doc) (pdf) (odt)

會議時間意願調查表 (doc) (pdf) (odt)

https://www.pcc.gov.tw/cp.aspx?n=4DF85A265DC27F0A
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9hZTEwY2VkMC03ZWY5LTQ4ZmQtYjVkYS1kYjA1MzIwN2QyYjcuZG9j&n=MS0x5pOs5o6h6YGp55So5pyA5pyJ5Yip5qiZ5rG65qiZ5LmL57C96L6m5paH5Lu2LmRvYw%3d%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS80ZWQ4NmJhNC1kNjk2LTQ4MmUtOWU0NC02OTY4NjE1ZGIwMGUucGRm&n=MS0x5pOs5o6h6YGp55So5pyA5pyJ5Yip5qiZ5rG65qiZ5LmL57C96L6m5paH5Lu2LnBkZg%3d%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS82ZjI2ZGZmMy0zMzUzLTQwNjAtOTFlOC1jNjdhMDJkNWNjNmIub2R0&n=MS0x5pOs5o6h6YGp55So5pyA5pyJ5Yip5qiZ5rG65qiZ5LmL57C96L6m5paH5Lu2Lm9kdA%3d%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS82MDc2ZTZkZS05YmQ1LTQ5NDQtODhmMi1iNjY3NjUwODRkMDIuZG9j&n=MS0y5aCx5LiK57Sa5qmf6Zec5qC45YeG5LmL5Ye9KOeovykuZG9j&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS8wZGY4NjQyMS1hZjY5LTQxOTItYjc0NS0zZWUxMTU1MmU0NzkucGRm&n=MS0y5aCx5LiK57Sa5qmf6Zec5qC45YeG5LmL5Ye9X%2beov18ucGRm&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9mMTAxZDE5NC1kY2UzLTQ1ODktYWRhOC1hNDY2NzdmYjExY2Qub2R0&n=MS0y5aCx5LiK57Sa5qmf6Zec5qC45YeG5LmL5Ye9KOeovykub2R0&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS84MjUyODVkYS00OTA4LTQxNTQtOGU5ZS1iZGI0MTEyM2I2YTcuZG9j&n=MS0z6KmV6YG46aCI55%2bl77yI6YGp55So77yJLmRvYw%3d%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS83Y2RmYzFkZC01NTgwLTRlNjEtYTUzZC0yN2FmZGI2ZDFlNGYucGRm&n=MS0z6KmV6YG46aCI55%2bl77yI6YGp55So77yJLnBkZg%3d%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS8yNzliN2FmYy02MTgxLTRjYjAtOGNmZS02NTZiYmY4MGY3YTAub2R0&n=MS0z6KmV6YG46aCI55%2bl77yI6YGp55So77yJLm9kdA%3d%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9lODc5M2FiNy01YTVhLTQ0YWYtYWFjNi04M2NhNjdlNDM0YTYuZG9j&n=Mi0x6KiC5a6a5bCI5a625a246ICF6KmV6YG45aeU5ZOh56%2bp6YG45qKd5Lu25LmL57C96L6m5paH5Lu2LmRvYw%3d%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9lMmRlMzA1Ni0wOTZjLTRhNzEtOTQwYS1jZmRjOThiOWFkMWUucGRm&n=Mi0x6KiC5a6a5bCI5a625a246ICF6KmV6YG45aeU5ZOh56%2bp6YG45qKd5Lu25LmL57C96L6m5paH5Lu2LnBkZg%3d%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS8xZGU5MGI2ZS04YTM5LTQ0M2UtOGM1ZS0yOGVmMTQ2MGU2ZWUub2R0&n=Mi0x6KiC5a6a5bCI5a625a246ICF6KmV6YG45aeU5ZOh56%2bp6YG45qKd5Lu25LmL57C96L6m5paH5Lu2Lm9kdA%3d%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9iYmVmMDE2NS0zMGY0LTRhYzEtOWFlOS00Nzc3ZGFjMWVkNzguZG9j&n=My0x5qC45a6a6KmV6YG45aeU5ZOh5Y%2bK5bel5L2c5bCP57WE5oiQ5ZOh5LmL57C96L6m5paH5Lu2LmRvYw%3d%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS8wNDhhMzFlNS0yMTQ0LTRmMDItOTMwOS00OTQzZWNmM2JhNmMucGRm&n=My0x5qC45a6a6KmV6YG45aeU5ZOh5Y%2bK5bel5L2c5bCP57WE5oiQ5ZOh5LmL57C96L6m5paH5Lu2LnBkZg%3d%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS80N2E0MDdjNS04OWNlLTQyYzUtYTMzZS0zNDBkNzFiMjcwMjQub2R0&n=My0x5qC45a6a6KmV6YG45aeU5ZOh5Y%2bK5bel5L2c5bCP57WE5oiQ5ZOh5LmL57C96L6m5paH5Lu2Lm9kdA%3d%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9jMDg1YWZhYS0xZmZjLTQ5NGYtYmFiNS1lMzg0NjAyYTY2MWMuZG9j&n=My0y5bCI5a625a246ICF5aeU5ZOh5bu66K2w5ZCN5ZauLmRvYw%3d%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS84ZTNiMDg4NC05MDdkLTRmYzUtODBkNy1hNWNiZTI3M2IyNDEucGRm&n=My0y5bCI5a625a246ICF5aeU5ZOh5bu66K2w5ZCN5ZauLnBkZg%3d%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS84Y2VlMDUzOS05MjliLTQxN2UtYmQyOC0wZTRkZmY3YWJiOTMub2R0&n=My0y5bCI5a625a246ICF5aeU5ZOh5bu66K2w5ZCN5ZauLm9kdA%3d%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS8zZjlmZjg4OC00YzE1LTQyMTgtOGZhNy0xZjI0ZGU1ZTg0NDcuZG9j&n=My0z5bCI5a625a246ICF5Lul5aSW5aeU5ZOh5bu66K2w5ZCN5ZauLmRvYw%3d%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS80MmJjNWVlMi01YjkyLTQ0NWMtYjViMS05NWNiN2I2OGVlMzMucGRm&n=My0z5bCI5a625a246ICF5Lul5aSW5aeU5ZOh5bu66K2w5ZCN5ZauLnBkZg%3d%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS84ZGQ3OTVmMi01NzAwLTQzODMtOGYwYi03OGI5MzE4NGIxOTEub2R0&n=My0z5bCI5a625a246ICF5Lul5aSW5aeU5ZOh5bu66K2w5ZCN5ZauLm9kdA%3d%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9hYmZiZjRlOC0xZDBkLTQ3YzgtYmUxYS0zZTg2ZTJjZjFhZDQuZG9j&n=My006IGY5YW86KmV6YG45aeU5ZOh5oSP6aGY6Kq/5p%2bl6KGo77yI6YGp55So77yJLmRvYw%3d%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS85YmQ5NTQ0NC1hNDZiLTRkZTgtYTEyOC0zYTFiNmE3ZTJkMmQucGRm&n=My006IGY5YW86KmV6YG45Lul5aSW5aeU5ZOh5oSP6aGY6Kq/5p%2bl6KGo77yI6YGp55So77yJLnBkZg%3d%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS8zYzM3ODJiNi0yNGMyLTQ2ZDctYjgzZS1hMjVjM2VlZTg0ZWIub2R0&n=My006IGY5YW86KmV6YG45aeU5ZOh5oSP6aGY6Kq/5p%2bl6KGo77yI6YGp55So77yJLm9kdA%3d%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS83N2Y1YTRiNi04ZTE4LTRlNTItYTdjYy1jYmI0MTJhYjI1NzEuZG9j&n=My015bel5L2c5bCP57WE5oiQ5ZOh5bu66K2w5ZCN5ZauLmRvYw%3d%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9mMjk0ZjIwZS1iMWNiLTRhMmEtOWVjYy04MTYyYTk1MjVjNTgucGRm&n=My015bel5L2c5bCP57WE5oiQ5ZOh5bu66K2w5ZCN5ZauLnBkZg%3d%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS80MDhhMTgwOC0yNWZiLTRmZDItOTQwMS0zNGY0NjFhNDRjYmMub2R0&n=My015bel5L2c5bCP57WE5oiQ5ZOh5bu66K2w5ZCN5ZauLm9kdA%3d%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9hZGUxMjZkZC00OWUwLTRlZGItYjI0MS02MTNkY2I5N2EzZGEuZG9j&n=NC0x5oiQ56uL6KmV6YG45aeU5ZOh5pyDKOWFjeWPrOmWi%2besrDHmrKHmnIPorbDogIUpLmRvYw%3d%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9hMzAyYTA2Ni0yOTY2LTRjNWYtOGEzNS02ZGUzY2NmODYxMDcucGRm&n=NC0x5oiQ56uL6KmV6YG45aeU5ZOh5pyDX%2bWFjeWPrOmWi%2besrDHmrKHmnIPorbDogIVfLnBkZg%3d%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9kZjQ2ZDdhOS00YzAxLTRmN2UtYjYzYy1lMGFjYTU1MGY5ZWIub2R0&n=NC0x5oiQ56uL6KmV6YG45aeU5ZOh5pyDKOWFjeWPrOmWi%2besrDHmrKHmnIPorbDogIUpLm9kdA%3d%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS8xZTExYjkzNC03ZWVjLTRhN2EtOGVmYy1lNmE0N2ZlMTBjNGUuZG9j&n=NC0y5oiQ56uL6KmV6YG45aeU5ZOh5pyDKOWPrOmWi%2besrDHmrKHmnIPorbDogIUpLmRvYw%3d%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS84NWI2NmZkZC0zZDU3LTQ5MzItOWVkZi1lNDkyZTNjNWM0NGEucGRm&n=NC0y5oiQ56uL6KmV6YG45aeU5ZOh5pyDX%2bWPrOmWi%2besrDHmrKHmnIPorbDogIVfLnBkZg%3d%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9hODRmNTA1OC01YjVmLTQ4OGYtOTM2Yi1kYzE3Yjg3ODQ3NzQub2R0&n=NC0y5oiQ56uL6KmV6YG45aeU5ZOh5pyDKOWPrOmWi%2besrDHmrKHmnIPorbDogIUpLm9kdA%3d%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS8xOGQ2NTM5NC04MDY0LTRmNWMtYjEyOS00NDI0NTRiYmZiMTIuZG9j&n=NC0z5Y%2bs6ZaL56ysMeasoeacg%2bitsOS5i%2bmWi%2bacg%2bmAmuefpeWWri5kb2M%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS85N2M3MjllZS04NDY5LTQ3NTgtYTkxOS1lNzZhOGJkZDYwODUucGRm&n=NC0z5Y%2bs6ZaL56ysMeasoeacg%2bitsOS5i%2bmWi%2bacg%2bmAmuefpeWWri5wZGY%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS82YTZhNmQxMC0yMWFkLTQ5N2EtYjBhZC1iNjRhMDE3OTYxYWEub2R0&n=NC0z5Y%2bs6ZaL56ysMeasoeacg%2bitsOS5i%2bmWi%2bacg%2bmAmuefpeWWri5vZHQ%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS82NGE4ZDBkOC1lZTJhLTQxMGYtODBiOS1lZTI5NzkwYzk0ODEuZG9j&n=NC005pyD6K2w5pmC6ZaT5oSP6aGY6Kq/5p%2bl6KGoLmRvYw%3d%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS8zNTAyODI4Mi05NzkzLTRjMTEtYTc0MS03MDE1MGE1ZDE2YzUucGRm&n=NC005pyD6K2w5pmC6ZaT5oSP6aGY6Kq/5p%2bl6KGoLnBkZg%3d%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9kOGZlNjg5Ni1mYmFhLTRkMjEtOTRiZS04MzNkZDI3OTg1Mjgub2R0&n=NC005pyD6K2w5pmC6ZaT5oSP6aGY6Kq/5p%2bl6KGoLm9kdA%3d%3d&icon=.odt


適用最有利標簽辦文件範例
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06 07

5.
準備招標文件階段第1次評選委員
會議紀錄之簽辦文件 (doc) (pdf) (odt)

函(稿) (doc) (pdf) (odt)

會議紀錄 (doc) (pdf) (odt)

註：由機關自行訂定評選項目、評審標準、評
定方式者，免召開此一會議

6.
召開第2次評選委員會議（評選會議）開會通知單致委員
稿 (doc) (pdf) (odt)
致廠商稿 (doc) (pdf) (odt)
議程表 (doc) (pdf) (odt)
初審意見 (doc) (pdf) (odt)
評選委員審查意見表 (doc) (pdf) (odt)

7.
評選結果之簽辦公文 (doc) (pdf) (odt)

函(稿) (doc) (pdf) (odt)

會議紀錄 (doc) (pdf) (odt)

紀錄附件 (doc) (pdf) (odt)

https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS8zNTViNTM2OC1iNTFiLTRjNDAtYmEzMi1mYTlmMTBlN2ViNTQuZG9j&n=NS0x56ysMeasoeacg%2bitsOe0gOmMhOS5i%2bewvei%2bpuaWh%2bS7ti5kb2M%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS80MDhmMWE3MC1lMWYyLTQyYzQtYmJlZi1lODVhNTNlZGYzMWYucGRm&n=NS0x56ysMeasoeacg%2bitsOe0gOmMhOS5i%2bewvei%2bpuaWh%2bS7ti5wZGY%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9iZjhmNGQ3OS0xNmRlLTRkNzktODFhYi0xZTIyZmVjYWE0ZmEub2R0&n=NS0x56ysMeasoeacg%2bitsOe0gOmMhOS5i%2bewvei%2bpuaWh%2bS7ti5vZHQ%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS84ZDA0YTVhMy1lYTY3LTQ1YTUtYjZjZi0zY2NkMzY0YjEyYWUuZG9j&n=NS0y56ysMeasoeacg%2bitsOe0gOmMhOS5i%2bWHvSjnqL8pLmRvYw%3d%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS8yZTE3YzdjNi0zOTZkLTQwNmMtYWMzZC0wZmQyNjVhMWM1MWMucGRm&n=NS0y56ysMeasoeacg%2bitsOe0gOmMhOS5i%2bWHvSjnqL8pLnBkZg%3d%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9iZGMyM2JmZi05YzRmLTRkZDAtYmU2NC0xMWE1NGY5NWQ0NmYub2R0&n=NS0y56ysMeasoeacg%2bitsOe0gOmMhOS5i%2bWHvSjnqL8pLm9kdA%3d%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9jNGYwZjY3Mi1jZTE2LTQ5NTctYTA0NS1kMTk3ZDkyOTNmMjkuZG9j&n=NS0z56ysMeasoeacg%2bitsOe0gOmMhC5kb2M%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9kNmU4ZjM4Yi0xN2FlLTQzMGUtOWM3MS00OTMzODk1N2Y0MTYucGRm&n=NS0z56ysMeasoeacg%2bitsOe0gOmMhC5wZGY%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9kMDg2NTIzYS0xOWI1LTRmNTItOWU4Yi1kMjVhYWU4MWYyYjAub2R0&n=NS0z56ysMeasoeacg%2bitsOe0gOmMhC5vZHQ%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS85ZWVjZDU1OC0xMzAzLTQ0MjQtODUxNC00MmIzNjAzMzZjYTQuZG9j&n=Ni0x5Y%2bs6ZaL56ysMuasoeacg%2bitsOS5i%2bmWi%2bacg%2bmAmuefpeWWrijoh7Tlp5Tlk6Ep77yI6YGp55So77yJLmRvYw%3d%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9mYzFjZDQ4OC0zNzQ2LTQwZDctOWRjZi05ZmUxMDBiYTMzZjEucGRm&n=Ni0x5Y%2bs6ZaL56ysMuasoeacg%2bitsOS5i%2bmWi%2bacg%2bmAmuefpeWWrl/oh7Tlp5Tlk6Ff77yI6YGp55So77yJLnBkZg%3d%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS8wNzczZjQ3Mi1mZjExLTQ3MDItOWY2Ni0zMDQ5MDljYzA4NDYub2R0&n=Ni0x5Y%2bs6ZaL56ysMuasoeacg%2bitsOS5i%2bmWi%2bacg%2bmAmuefpeWWrijoh7Tlp5Tlk6Ep77yI6YGp55So77yJLm9kdA%3d%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS80Y2Y4YTQ0Mi0yOTY2LTQ2ZDUtYTU1MS1kMWNkMzRiZTI2MTEuZG9j&n=Ni0y5Y%2bs6ZaL56ysMuasoeacg%2bitsOS5i%2bmWi%2bacg%2bmAmuefpeWWrijoh7Tlu6DllYYpLmRvYw%3d%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9kNmFjMDYwYi00ZDNlLTQxOTUtODI0ZC0zMTA1YTAzZDUxZGUucGRm&n=Ni0y5Y%2bs6ZaL56ysMuasoeacg%2bitsOS5i%2bmWi%2bacg%2bmAmuefpeWWrijoh7Tlu6DllYYpLnBkZg%3d%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS8wOTlhMjlkMy0yZDA1LTRlZTYtODZmZC1lYjJmNjBmY2NkOWEub2R0&n=Ni0y5Y%2bs6ZaL56ysMuasoeacg%2bitsOS5i%2bmWi%2bacg%2bmAmuefpeWWrijoh7Tlu6DllYYpLm9kdA%3d%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9hMDc3ZTAxOS04NmIzLTQ2MjAtOTg3Zi01YTM4MzAyZTY2MWQuZG9j&n=Ni0z56ysMuasoeacg%2bitsOitsOeoi%2bihqO%2b8iOmBqeeUqO%2b8iS5kb2M%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS8wYmJhYTMwZC0xMjNlLTQ2MDMtODEzMS1kZWYxMTEzN2Q2ZWEucGRm&n=Ni0z56ysMuasoeacg%2bitsOitsOeoi%2bihqO%2b8iOmBqeeUqO%2b8iS5wZGY%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9hNGU3ZmE2Ny01M2MzLTQwOTMtYTRmOS05Mzg4NGZiYmRjNjMub2R0&n=Ni0z56ysMuasoeacg%2bitsOitsOeoi%2bihqO%2b8iOmBqeeUqO%2b8iS5vZHQ%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS81Yzc0ZWZmMC03YjZjLTQ3NzUtYmE1MC1lMjQ3NzE1ZjZmYTIuZG9j&n=Ni005Yid5a%2bp5oSP6KaLLmRvYw%3d%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9mNGY5MzgwYS1lMzkzLTQxODEtOGEzNy1lZGE3NjllOWFlMzQucGRm&n=Ni005Yid5a%2bp5oSP6KaLLnBkZg%3d%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS80YzBiYmZhZC1hNGRjLTQ2MmQtYjhiOC03NTk3MWUzNDU1MmIub2R0&n=Ni005Yid5a%2bp5oSP6KaLLm9kdA%3d%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS84NTUwMjI2MC1lN2I4LTQ0OWItYjgwYS05ZjdlY2E2MDNiYTMuZG9j&n=Ni016KmV6YG45aeU5ZOh5a%2bp5p%2bl5oSP6KaL6KGoLmRvYw%3d%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS85MjA5ZjZlYS1hZGIxLTRhODQtOTQ1Zi1iM2ZjYWMxNTg1MTUucGRm&n=Ni016KmV6YG45aeU5ZOh5a%2bp5p%2bl5oSP6KaL6KGoLnBkZg%3d%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS82ZTZiN2E3NC1mZjRhLTQ0MjYtODE1Ny1lYzZmYWRiZmI5MTEub2R0&n=Ni016KmV6YG45aeU5ZOh5a%2bp5p%2bl5oSP6KaL6KGoLm9kdA%3d%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS8zYjQ0YmIzMy00Y2E3LTQ0ZDMtODc5ZS0yNzMzOWVjNmU0MTMuZG9j&n=Ny0x6KmV6YG457WQ5p6c5LmL57C96L6m5YWs5paHLemBqeeUqC5kb2M%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS85YzI0YmFjMi1iM2JiLTQwZjctOTczNC01NTkwNGIxYTFjMDIucGRm&n=Ny0x6KmV6YG457WQ5p6c5LmL57C96L6m5YWs5paHLemBqeeUqC5wZGY%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9kNDMxODM4Yy0xYmI2LTQ3YTMtYmNlMS0wMTQ1MjkxZjgzYzIub2R0&n=Ny0x6KmV6YG457WQ5p6c5LmL57C96L6m5YWs5paHLemBqeeUqC5vZHQ%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9jZTJhYzdmNS1jYTk3LTQ4YTEtOGY5YS05NjIxNzZmNTljYzcuZG9j&n=Ny0y6KmV6YG457WQ5p6c5LmL5Ye9KOeovykuZG9j&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS8wZTNkYWRjNC1kMDliLTQ4NGMtODBjOC04MGQwYjA1YTg4ZjIucGRm&n=Ny0y6KmV6YG457WQ5p6c5LmL5Ye9KOeovykucGRm&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS8xNjgzYzYwMC1kYWM4LTQ1OWItOWQ2Zi1mOTViNzBkOThlMmIub2R0&n=Ny0y6KmV6YG457WQ5p6c5LmL5Ye9KOeovykub2R0&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9jYzYwNDlhMC01ZjFhLTQwODQtYmNlMS1iM2RiNWQ4MmJiNjYuZG9j&n=Ny0z6KmV6YG45pyD6K2w57SA6YyELmRvYw%3d%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9iZTc5OWVkOC00MjNjLTQ0YmItOTBmZS0wYjhhMTM3MmY4YjcucGRm&n=Ny0z6KmV6YG45pyD6K2w57SA6YyELnBkZg%3d%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS85YmUwMDhiYS0yZWQwLTRkNTUtOGQ4Yi01NjllOTAzMzY2YWMub2R0&n=Ny0z6KmV6YG45pyD6K2w57SA6YyELm9kdA%3d%3d&icon=.odt
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS85YjA3MmU1NS1kM2M2LTRhN2QtOTZmZC02OWM5YTNjZTRkOWMuZG9j&n=Ny006KmV6YG45pyD6K2w57SA6YyE5LmL6ZmE5Lu2LmRvYw%3d%3d&icon=.doc
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS80ZWUyMzVlMi05YjFmLTQ0ODAtYTNhZC1jOGYxZjU3OTczNDIucGRm&n=Ny006KmV6YG45pyD6K2w57SA6YyE5LmL6ZmE5Lu2LnBkZg%3d%3d&icon=.pdf
https://www.pcc.gov.tw/DL.aspx?sitessn=297&nodeid=2954&u=LzAwMS9VcGxvYWQvMjk3L2NrZmlsZS9jNGZhNWFiOC0xNTUyLTQ2MDQtYjY2NC1jYmMzN2I3OGU0OTQub2R0&n=Ny006KmV6YG45pyD6K2w57SA6YyE5LmL6ZmE5Lu2Lm9kdA%3d%3d&icon=.odt


委 員 遴 選



評選委員遴選作業
路徑說明:政府電子採購網//政府採購//遴選評選委員//

https://web.pcc.gov.tw/pishtml/pisindex.html


評選委員遴選作業



評選委員遴選作業



後 續 擴 充



後續擴充作業

2

1

4

3

確認投標須知第六十二條是否敘明

校內簽呈

行文廠商(換文)

新增決標公告



後續擴充(簽)參考範例

主旨：為辦理「○○○○○○○○○○(採購案名) (案號：○○○○○)」
後續擴充採購事宜，詳如說明，請 核示。

說明：

一.依據採購法第二十二條及本採購投標須知第六十二條辦理。

二.本案於年 月日履約期滿，廠商於履約期間所供應或完成之標的，符
合契約規定。

三.本機關擬以原採購項目、契約價金及數量與廠商辦理後續擴充採購，
期間自○年○月○日至○年○月○日。

擬辦：本案經核示後，與○○○公司以換文方式辦理後續擴充採購事宜。



後續擴充(換文)參考範例

主旨：為辦理「○○○○○○○○○○(採購案名) (案號：○○○○○)」
後續擴充採購事宜，詳如說明，請 查照。

說明：
一.依據採購法第二十二條及本採購投標須知第六十二條辦理。

二.本案於年月 日履約期滿，貴 公司於履約期間所供應或完成之標的，
符合契約規定。

三.本機關擬以原採購項目、契約價金及數量與貴公司辦理後續擴充採購，
期間自○年○月○日至○年○月○日。請貴公司於文到七日內函覆是
否同意辦理。

正本:
副本:



感謝各位聆聽



採購稽核所見缺失 四大類

第4類
第3類
第2類 評選(審)階段錯誤
第1類 招標文件錯誤、前後矛盾

決標程序錯誤
履約驗收過程錯誤



第1類 招標文件錯誤、前後矛盾



第一類 招標錯誤、矛盾

01

本府午餐手冊範本

○○學校投標須知

依行政院公共工程委員會102年5月13日工程稽字第
10200169940號函，採購主辦機關選擇必要之採購文
件時，應於首頁註記引用工程會範本之版次及時間，以
免引用過時招標文件資料情事。

未使用最新版次範本

稽
核
意
見



本府工務局均會轉知所屬機關學校，修正範本
函文及其修正對照表。

※依對照修正招標文件。

第一類 招標錯誤、矛盾



02 招標公告「收受投標文件地點」僅登載為「3〇〇桃園市
〇〇區〇〇路〇〇號」，依「政府採購公告及公報發行辦
法」第 7 條第 1 項第 5款、第6 款規定，應登載確實之地
點，請詳敘收受之處所及科室單位，避免不必要爭端發生。

○○學校招標公告

地點地址

政府採購公告及公報發行辦法

投標須知範本 第27點

投標須知範本 第28點

投標須知範本 第79點

第一類 招標錯誤、矛盾

稽
核
意
見

招標公告與招標文件
未詳載明一致



02 某案第2次公開招標，廠商於投標時，因學校總務處未見相關人員，即至警衛
室協尋代收，收受人員於外標封填寫編號2，收受時間係為截標時間前1分鐘，
於次日開標時，編號卻被塗改為編號3，廠商質疑校方護航其他廠商於截止時
間後投標。

敘明處科室

本府工務局招標公告

敘明開標地點

敘明清楚與否，對招標機關有利還是無利?

第一類 招標錯誤、矛盾

思考

案
例
參
考



03
依「投標廠商資格與特殊或巨額採購
認定標準」第4條第5款規定，有關
廠商信用證明，應更正為「非拒絕往
來戶“及”最近“三”年內無退票紀
錄證明」。

「投標廠商資格與特殊或巨額採購認定標準」

與提供招標標的有關者 與履約能力有關者第2條

第3條
1. 廠商登記或設立證明
2. 廠商納稅之證明
3. 廠商依法加團體證明

第4條

1. 製造、供應或承做能力
2. 如期履約能力
3. 專門技能
4. 維修、維護或售後服務能力
5. 信用之證明
6. 其他法令規定或經主管機關認

定者

如票據交換機構或受理查詢
之金融機構於截止投標日之
前半年內所出具之非拒絕往
來戶及最近三年內無退票紀
錄證明」。

1. 招標公告
2. 投標須知
3. 廠商證件審查表

注意

第一類 招標錯誤、矛盾

稽
核
意
見

招標文件所載內容錯誤



與履約能力有關者

1. 製造、供應或承做能力
2. 如期履約能力
3. 專門技能
4. 維修、維護或售後服務能力
5. 信用之證明
6. 其他法令規定或經主管機關認

定者

訂有履約能力有關者之廠商資格條件，應
於招標公告是否訂有與履約能力有關之基
本資格欄位登載「是」。

招標公告刊登

第一類 招標錯誤、矛盾

稽
核
意
見



04 訂有履約能力有關者之廠商資格條件，卻未於資格階段審查

公開取得，取最有利標精神，分段開標
國小辦理幼兒園外訂餐盒採購

與
招
標
文
件
不
一
致

未
有
分
段
開
標
紀
錄

第一類 招標錯誤、矛盾



05
招標公告[申訴受理單位]欄位所應記
載受理履約爭議調解或申訴之採購申
訴審議委員會名稱、地址及電話，應
載「桃園市政府採購申訴審議委員會」
之相關資訊。

依本法第86條規定桃園市政府於105年7月20日設立
「桃園市政府採購申訴審議委員會」

1. 招標公告(申訴受理單位欄位)
2. 投標須知範本(第13點、第83點)
3. 財物契約範本第18條第3款

注意

第一類 招標錯誤、矛盾

稽
核
意
見

申訴受理單位資訊填載錯誤



第2類 評選(審)階段錯誤



06 招標文件用語錯誤。 採參考最有利標精神辦理，惟簽呈卻將
評審委員誤繕評選委員，評審小組誤繕
評選小組。

最有利標
(§56)

公開評選
(§22-1-9)

(§22-1-10)

參考最有利標精神
(§49)

評分及格最低標(§
細64-2)

報上級核准? 是 否 否 否

評選委員會
組織準則
審議規則

適用
遴聘評選委員
成立評選委員會

準用
遴聘評選委員
成立評選委員會

參考
遴聘評審委員
成立評審小組

(人數不拘)

準用
遴聘審查委員
成立審查委員會

工作小組
適用

(3人以上、至少1人具採
購專業)

準用
(3人以上、至少1人具採

購專業)

自行決定
(人數不拘)

準用
(3人以上、至少1人具

採購專業)

評選(審)得否
考量價格因素 可 可 可 不得

第二類 評選(審)階段錯誤

稽
核
意
見



07 開標前成立評選委員會，未敘明有前例或條件簡單者。

「採購評選委員會組織準則」

第3條第2項：

評選項目、評審標準及評定方式有前例或條件簡單者，得由機關自行訂定或審
定，免於招標前成立本委員會為之。但本委員會仍應於開標前成立。

招
標

開
標

原則成立時機 有前例、條件簡單者成
立
時
機

第二類 評選(審)階段錯誤



8 未於簽呈敘明不予公開之理由/保密措施未臻周延。

• 成立後公開為原則，如有不公開之必要，請於簽呈敘明理由予機關首長核准，並
參照「採購評選委員會委員名單保密措施一覽表」規定事項辦理。

• 成立前遴聘評選委員簽文仍應以密件處理，注意簽會其他單位、涉及委員名單部
分是否保密。

• 不予公開者，於通知委員出席之開會通知單應取密件並採分繕發文

行政院公共工程委員會107年8月8日工程企字第10700240075號函

本委員會成立後，其委員名單應即公開於主管機關指定之資訊網站；委員名單有變更或補充者，
亦同。但經機關衡酌個案特性及實際需要，有不予公開之必要者，不在此限。機關公開委員名單
者，公開前應予保密；未公開者，於開始評選前應予保密。

第二類 評選(審)階段錯誤



9 評選委員會未設置召集人及副召集人

「採購評選委員會組織準則」

第7條第2項：
召集人、副召集人均為委員，由機關首
長或其授權人員指定委員擔任，或由委
員互選產生之，……。

第7條第3項：
本委員會會議，由召集人召集之，並為
主席；召集人未能出席或因故缺席時，
由副召集人代理之。

正
副
召
集
人
產
生
方
式
?

校長並非評選委員能否擔任召集人?

第二類 評選(審)階段錯誤



10 工作小組初審意見未載廠商就各評選項目之差異性。
「採購評選委員會審議規則」

第3條第2項：

機關成立之工作小組應依據評選項目或本委員會指定之項目，就受評廠商資
料擬具初審意見，載明下列事項，連同廠商資料送本委員會供評選參考：
一. 採購案名稱。
二. 工作小組人員姓名、職稱及專長。
三. 受評廠商於各評選項目所報內容是否符合招標文件規定。
四. 受評廠商於各評選項目之差異性。

僅載頁碼，未符上述規定。

第二類 評選(審)階段錯誤



11 評分結果明顯差異，未依規定處置

第二類 評選(審)階段錯誤

評選作業於製作總表時，建請先行參閱最有利標作業手冊109年更新版本，所列
舉之明顯差異類型(計有5類)，對照評選結果有無符合類型之結果，並依「採購
評選委員會審議規則」第6條第2項辦理，另得依同條第3項規定所述方式議決或
決議。

不同委員標準本就有所差異

差異時，評選委員會得：
1.維持原評選結果
2.除去個別委員評選結果
3.廢棄原評選結果
4.無法評定最有利標

採購評選委員審議規則
第6條第2項



第二類 評選(審)階段錯誤



第二類 評選(審)階段錯誤



第二類 評選(審)階段錯誤



第二類 評選(審)階段錯誤



第二類 評選(審)階段錯誤





11 明顯差異，未依規定處置(續)

行政院公共工程委員會107年12月14日工程企字第1070050038號函

機關辦理評選（審）案件，應注意不同委員之評選（審）結果是否有明顯差異，不得僅憑召集人詢
問各出席委員主觀意見即認定為無明顯差異情形；如有明顯差異，並應依採購評選委員會審議規則
第6條規定辦理。

機關如發現採購評選委員評分有明顯不合理，涉有未公正辦理評選者，該委員如屬本會「專家學者
建議名單資料庫」之專家學者，且有專家學者建議名單資料庫建置及除名作業要點第7點或第8點
各款之一情形，請檢具具體事證提供本會辦理除名作業；至於未公正辦理評選之外聘或內派委員，
均適用採購人員倫理準則第7條、第12條及第13條規定辦理。

主
旨

說
明
四

評選委員會辦理廠商評選，應依審議規則第3條之1第1項規定，就各評選項目、受評廠商資料及工
作小組初審意見，逐項討論後為之；如評選委員會或個別委員評選結果與工作小組初審意見有異，
應依審議規則第3條之1第2項規定辦理。

說
明
三 ※工作小組初審意見之重要性

※委員不適任之情形

第二類 評選(審)階段錯誤



機關辦理評選（審）案件，應注意不同委員之評選（審）結果是否有
明顯差異，不得僅憑召集人詢問各出席委員主觀意見即認定為無明顯
差異情形；如有明顯差異，並應依採購評選委員會審議規則第6條規
定辦理。



第3類 決標程序錯誤



12 開標主持人未由機關首長或其授權人員核派

第三類 決標程序錯誤

案
例
某案開標主持人為該校總務主任，查該案採購簽文雖有載擬請機
關首長指派適當人員擔任開標主持人，然首長僅批“可”。

本法施行細則第50條第2項
主持開標人員，由機關受長或其授權人員指派適當人員擔任。



13 廠商標價低於固定價金判為不合格標

第三類 決標程序錯誤

案
例

某午餐採購案採公開招標、適用最有利標、單價決標、固定價金、價格不列
入評選，所列招標文件清單尚包含「三用文件、標價清單、標單(兼切結
書)」，惟廠商標價低於固定價金，招標機關判為不合格標。

固定價金檢附標價單與廠商填寫，好
還是不好?

固定價金(每人每餐45元)
廠商標價方式填寫錯誤，判誰不合
格標?

A B
思考



第三類 決標程序錯誤

A廠商 B廠商



14 評分及格最低標之複數決標

第三類 決標程序錯誤

案
例

某午餐採購案採公開招標、評分及格最低標、複數決標，設三家為決標對象。
計有7家廠商評分後及格，續開價格標，最低標廠商標價為每人每日43元，經
詢所有廠商均有同最低標承作意願，逕以抽籤方式決定剩餘兩家得標廠商。

符合規定?

教育部採購契約參考範本
複數決標程序：
合格廠商其標價在底價以內之最低標為得標原則，其他合格廠商如願減至最低標報價者，亦得併列為得標廠商；
標價在底價以內廠商家數逾機關招標文件所載時，其限定得標廠商家數之門檻標準如下：

1. 依決標前各投標廠商標價之順序，自標價低者起，依序洽其他合於招標文件規定之為得標廠商減至該決
標價後決標，至符合招標文件所載決標家數上限為止。

2. 經開啟價格標後，廠商價格均相同且低於底價，應由所有在場廠商進行比減1次，以最低價者決標，並
自標價低者起，依序洽其他合於招標文件規定之為得標廠商減至該決標價後決標，至符合招標文件所載
決標家數上限為止。比減價後廠商之標價仍相同者抽籤決定之。

3. 如其中1家廠商標價最低為決標廠商，其餘廠商標價仍相同且均願意減至該最低標價者，則抽籤決定補
足得標家數。



15 適用最有利標，評選後逕與廠商議價；
參考最有利標精神，擇符合需要者後未再洽其議價。

第三類 決標程序錯誤

最有利標錯誤行為態樣-序號10-1「決標程序違反規定」
公開招標或選擇性招標採最有利標決標辦理者，於評定最有利標後，再洽該廠商
議價；以限制性招標公開評選準用最有利標評選規定辦理者，於評定優勝廠商後，
未再洽優勝廠商議價；未達公告金額取最有利標精神擇符合須要者，於擇定符合
需要者後未再洽其議價或比價。

• 午餐委外
• 財物採購
• 公告金額以上
• 適用最有利標



第三類 決標程序錯誤

• 午餐委外
• 財物採購
• 公告金額以上
• 適用最有利標
• 序位法



第4類 履約驗收過程錯誤



15 未由機關首長或其授權人指派適當人員擔任主驗人。

第四類 履約驗收過程錯誤

本法第71條第2項
驗收時應由機關受長或其授權人員指派適當人員主驗，通知接管單位
或使用單位會驗。

校長擔任主驗人員，得免簽辦?思考

某案財物結算驗收驗收證明書，主驗人欄位為該校總務主任簽名，
惟未見機關首長指派其擔任主驗人員之相關簽文。



16 查驗與驗收

第四類 履約驗收過程錯誤

契
約
範
本

採購契約要項第26點(履約之查驗)
一. 工程採購契約應對重點項目訂定檢查程序及檢驗標準，廠商並

應執行品質管理、環境保護、施工安全衛生之責任。
二. 財物或勞務採購需經一定履約過程，而非以現成財物或勞務供

應者，準用前項之規定。

某校外訂餐盒採購，於簽辦過程係採每日辦理驗收，然每
日驗收紀錄均未見有監辦單位會同簽認。

案
例
參
考

思考 查驗是否要派主驗人員?
查驗是否要會同監辦?

驗收查驗 ( = 、 ≠ )

本法第70條第2項

本法施行細則第99條
機關辦理採購，有部分先行使用之必要或已履約之部分有減損滅失
之虞者，應先就該部分辦理驗收或分段查驗供驗收之用，並得就該
部分支付價金及起算保固期間。

機關於廠商履約過程，得辦理分段查驗，其結果並得供驗收之用。



17 查驗與驗收(續)

第四類 履約驗收過程錯誤

履約開始 最後履約日 30日內

結算
驗收
證明

15日內

合格

行政院公共工程委員會90年12月31日工程企字第90051035號函釋

關於勞務採購填具結算驗收證明書之執行疑義。主
旨

......貴分局可依本法第七十條第二項規定於履約過程辦理分段查驗，並將其結果供期末驗收之
用。至於分段查驗，不適用本法第十二條及第十三條監辦規定。

說
明

契
約
範
本

• 無初驗程序
• 每日查驗



分段查驗



給下一代最好
的教育品質

「學生吃得安心，家長自然放心」

複製成功，難
錯誤中學習，快
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