（機關全銜）辦理○○○○○○採購預算書審查會議紀錄參考範本
會議時間：○年○月○日（星期○）上/下午○時○分

會議地點：

主持人：                       記錄：

出列席單位及人員：

一、業務單位說明：（含採購緣由、目標與預計達成之效益..等）

二、討論事項：（請參酌預算書審查注意事項及學校需求與目標，對預算書圖內容為必要之討論）

(1) 案由：
說明：

決議：

三、臨時動議：

五、散會：    年    月    日    時    分。
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