決標流程
	宣佈決標
	採最低標：
1.在底價以內之最低標者為得標廠商。

2.低於底價8成之處理程序，依政府採購法第58條處理總標價低於底價80%案件之執行程序【詳附件一】。

	
	採最有利標：
評選出最符合優勝廠商後議價或議約再決標。

	製作紀錄
	1.決標應製作開標/議價/決標/流標/廢標紀錄表【詳附件二】，由主持人、監辦人員、會辦單位、廠商會同簽認。
2.決標紀錄各欄位皆應詳實記載，若無該項情事，則請填列「無」；採單價決標者，另請填列總決標金額（即單價×預估數量）。

	決標公告
	1.決標登錄政府電子採購網決標公告【詳附件三】
2.流標、廢標登錄政府電子採購網無法決標公告【詳附件四】

	書面通知各投標廠商
	依據政府採購法第61條及細則第85條，機關辦理公告金額以上採購之招標，應於決標後一定期間內，將決標結果之公告刊登於政府採購公報，並以書面通知各投標廠商辦理。
其通知應包括下列事項：
一、有案號者，其案號。
二、決標標的之名稱及數量摘要。
三、得標廠商名稱。
四、決標金額。
五、決標日期。
無法決標者，機關應以書面通知各投標廠商無法決標之理由。

	退押標金、繳履保金
	未得標廠商：
派員到場者，押標金經蓋章後當場退還。
廠商未到場者，應通知其領回押標金，收據併原卷存查。
得標廠商：
1.須繳納履約保證金者，得標廠商應依招標文件所訂期限內繳納。查核金額以上之採購，應有14天以上之合理繳納期限。
2.履約保證金繳納後通知得標廠商，提出申請押標金無息退還。
3.押標金轉履約保證金者，不予退還，並繳交履約保證金不足金額。
保留決標：
依「政府採購法第58條處理總標價低於底價80%案件之執行程序」期間，非最低標廠商之押標金以不退還為原則，待決標後再予退還。

	簽約
	資格確認：
機關得要求得標廠商於決標日起應將各項證件正本送請承辦單位核對，如送核對證件有偽造情形，取消其得標資格，並沒收所繳之押標金。
契約書製作：
1.簽約書應包括：契約本文、標單(含詳細表、單價分析表)、投標須知、廠商聲明書、招標公告、決標記錄、印模單、廠商資格文件、規格書/企劃書/服務建議書/圖說規範等
2.得標廠商應依契約第1條規定製作正本2份、副本數份，其費用均包含在契約總價內由廠商自理，不另給價。正本2份由機關及廠商分別執用、副本1份交由業務單位執行、其餘副本留存核銷用。
3.工程或財物採購需引用工程會契約範本。
4.辦理採購金額逾300萬元以上契約書需送市府教育局審查，依據桃園市政府所屬學校辦理工程採購預算書圖及契約書圖審查作業規範【詳附件五】、桃園市政府所屬學校辦理採購金額逾300萬元以上工程契約書圖審查暨備查作業流程圖【詳附件六】、工程、財物及勞務採購預算書及契約書審查注意事項【詳附件七】辦理。
5.工程合約書內容請依桃園市政府工務局審查教育局學校工程合約書文件項目表【詳附件八】自行檢核及排序裝訂。


