3.開標作業細部流程
	作業流程
	備註
	

	1最低標
	※開標前
1形式審查(確認投標廠商是否非屬拒絕往來廠商)
2合格廠商數是否已達法定家數
3底價簽核訂定
※開標中
1資格審查、規格審查
2開價格標
※※開標後
1製作開標、決標、流標、廢標紀錄
2退還押標金(需影印押標金憑證)
3保留投標資料(企劃書留1份)
4審查文件結果通知廠商(10日內)
	
1.1.1政府採購網首頁—常用查詢—拒絕往來廠商
收件審查表（如附件，無固定格式）


[bookmark: _GoBack]1.2.1機關辦理採購之廠商家數規定一覽表


1.3.1底價單（工務局下載區）、底價封（工務局下載區）

2.1.1參考『投標廠商資格與特殊或巨額採購認定標準』



3.1.1開標/議價/決標/流標/廢標紀錄檔


3.2.1退還押標金申請單範本（如附件，無固定格式）







	2評選(審)作業
	※開標前
1形式審查(確認投標廠商是否非屬拒絕往來廠商)
2合格廠商數是否已達法定家數 
※開標中
1審標，確認符合資格，進入評選(審)
2工作小組初審意見(倘無則免)
3評選(審)會議

4評選（審）結果簽呈
5擇優勝廠商議價議約
※開標後
1製作開決標紀錄
2退還押標金(需影印押標金憑證)
3.保留投標資料(企劃書留1份)
4審查文件結果通知廠商(10日內)
	
1.1.1政府採購網首頁—常用查詢—拒絕往來廠商
形式審查表（如附件）


1.2.1機關辦理採購之廠商家數規定一覽表






2.1.1工作小組初審意見（如附件，參閱最有利標作業手冊）


3.1.1評選委員會議紀錄（參閱工程會-機關辦理最有利標簽辦文件範例下載）、評選委員評選總表（如附件，參閱最有利標作業手冊）
4.1.1.簽呈（參閱工程會-機關辦理最有利標簽辦文件範例下載）
   



5.1.1開標/議價/決標/流標/廢標紀錄檔

5.2.1退還押標金申請單（如附件）



